2N SECRETARIADEESTADODEEDUCAQ~AODEMINASGERAIS
©  SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SUPERINTENDENCIA DE PLANEJANENTO E FINANGAS
DIRETORIADECONTABILIDADE,ORCAMENTOEFINANCAS

EsTn0 % MNAS Gepyg

OFICIO CIRCULAR DCOF/SPF 02/2021
SOBRE A DECLARACAO DE IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - DIRF

Conforme alNSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1990, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2020,
aDeclaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF é a declaracao feita pela
Fonte Pagadora,com o objetivo de informar a Receita Federal do Brasil — RFB os valores pagos,
no exercicio anterior, que tiveram retenc6es de Imposto de Renda naFonte.

A DIRF da Secretaria de Estado de Educacédo de Minas Gerais - SEEMG é centralizada no 6rgéo
Central, responséavel pela confecgéo e envido da mesma.

No caso da Caixa Escolar, como fonte pagadora, € responsavel pela confeccdo e envio da
DIRF anualmente, nos termos da legislacéo acima citada.

Art. 2° Est8o obrigadas a apresentar a Dirf 2021:

| - as pessoas fisicas e as juridicas, que pagaram ou creditaram
rendimentos em relagédo aos quais tenha havido retencéo do Imposto sobre
a Renda Retido na Fonte (IRRF), ainda que em um unico més do ano-
calendario, por si ou como representantes de terceiros,inclusive:

e) caixas, associacbes e organizacbes sindicais de empregados e
empregadores;

8 4° Sem prejuizo do disposto no caput e no § 2°, ficam também obrigadas a
apresentacéo da Dirf as pessoas juridicas que tenham efetuado retencéo,
ainda que em um Unico més do ano-calendario a que se referir a
declaracdo, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da
Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formacéo
do Patrimbénio do Servidor Publico (Contribuicdo para o PIS/Pasep)
incidentes sobre pagamentos efetuados a outras pessoas juridicas,
nos termos do 8§ 3° do art. 3° da Lei n° 10.485, de 3 de julho de 2002, e
dos arts. 30, 33 e 34 daLei n° 10.833, de 29 de dezembro de 2003.

Desta forma a caixa escolar estard obrigada a enviar a DIRF em relagdo aos fornecedores,
pessoa fisica ou juridica, que tenha incidido retencao do Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF) e ou das Contribui¢cdo Sociais, ainda que em um unico més do ano-calendério. Se

ndo houve retengdo, ndo é necessario entregar a Declaracgéo.

Os codigos de receita sdo definidos na legislacéo pertinente a cada ano-calendario.

O prazo para apresentacdo do DIRF é dia 28 de fevereiro, ou ultimo dia util domesmo.
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A INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1215/2011, determina que a pessoa fisica ou juridica
gue houver pago a pessoa fisica rendimentos com retencdo do imposto sobre a renda na

fonte durante o ano-calendario, ainda que em um Unico més, fornecer-lhe-4 o Comprovante
de Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, que € impresso

pelo préprio programa.

Para alterar dados de uma DIRF apresentada anteriormente devera ser apresentada uma
retificadora, por meio do programa Receitanet. A retificadora, substituira integralmente as
informagbes apresentadas na declaragdo anterior, portanto, devera conter todas as
informagdes anteriormente encaminhadas,as informacdes a serem adicionadas e aquelas

gue se pretenda excluir, se for o caso.

Apés envio a declaragcdo serd classificada em uma das situagbes abaixo que deverd ser
acompanhada pelo portale-Cac da RFB, na opc¢éo “Declaragcbes e Demonstrativos” — Dirf,
Caso a declaragéo néo esteja aceita serd indicado as corre¢gbes necessarias.

| - "Em Processamento”, no caso em que tiver sido apresentada e que seu processamento
néo tenha sidofinalizado;

Il - "Aceita", no caso em que o processamento tiver sido encerrado comsucesso;

[l - "Rejeitada”, no caso de identificagéo de erros durante o processamento que exijam sua
retificaco;

IV - "Retificada", no caso em que tiver sido substituida integralmente por outra;ou

V - "Cancelada", no caso em que tiver sido cancelada, de forma a encerrar seusefeitos.
Conforme INSTRUCAO NORMATIVA SRF N° 197/2002, afalta de apresentacdo ou a
apresentacdo fora do prazo sujeita a declarante multa minimade: R$ 500,00 (quinhentos
reais), por ano de atraso. Também estd sujeito a multa quando forem constatadas
irregularidades na Dirf, estipuladas no Art. 2° da IN acima, ndo sanadas no prazo fixado em
intimac&o.

E importante lembrar que é obrigatério o uso do Certificado Digital para enviar a

Declaragéo.

Atencdo quanto ao Declarante

Responsavel perante o CNPJ: devera ser informado o nimero de inscricdo no CPF do
responsavel pelo CNPJ perante a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil. Ou seja,
deve-se verificar se 0s atos de alteracédo estdo devidamente atualizados na Base de dados

da Receita.
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Planilha de Controle dos pagamentos com retengdes
Deve-se manter controle dos pagamentos feitos no decorrer do ano com retengéo para nao

omitirem ou deixarem de fazer a Declaragéo.

TRANSMISSAO DA DIRF

Baixar e instalar o Programa Gerador da Declaragéo do Imposto sobre a Renda Retido na
Fonte disponivel em:

v'  https://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-
imposto-de-renda-retido-na-fonte/tabelas-pgds/programa-gerador-da-declaracao-dirf-2021

v Selecione o programa gerador da Dirf 2021 conforme o seu sistemaoperacional.

1. PrimeiraTela:

v" Marcar: Ndo exibir tela novamente e fechar noX

v"Iniciar NovaDeclaragao


https://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/tabelas-pgds/programa-gerador-da-declaracao-dirf-2021�
https://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/tabelas-pgds/programa-gerador-da-declaracao-dirf-2021�
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2. Preencher os campos do Declarante PessoaJuridica:

v Informar: CNPJ e Nome da Caixa Escolar e clicar emOK
v" Natureza do Declarante: Pessoa juridica de direito privado (ndo marcar nenhuma
quadriculaabaixo)

v Clicar em Ok, em seguida emSIM.

Dirf 2020 - Verséo 1.2

Declaragdo  Ferramentas  Ajuda

&* Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

Escolha o tipo de declaracdo que deseja criar:

CNPJ Ano-calendario

Declarante Pessoa Juridica

g = 2019

Mome empresarial

3. Preencher os campos deinformacdes
v" Responsaveis pelo CNPJ: CPF doDiretor
v Retificadora: Ndo (marcar sim somente quando houver necessidade de retificar
declaracdo encaminhada anteriormente para acertar alguma informacdo- Sera
necessério informar o nimero do recibo de entrega daanterior)

v" Responsavel pelo preenchimento (o diretor ou outro servidor por eledesignado)

Responsave! perante o CNPJ Retificadora
CPF . Hlmero do redbo de entrega
()5im (e Nao
Responsavel pelo preenchimento da declaragéio
CPF Nome
00D Telefane Ramal Fax
Correio eletrdnico
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4. Preencher os campos deinformacoes
v" Responsaveis pelo CNPJ: CPF doDiretor
v" Retificadora: Ndo (marcar sim somente quando houver necessidade de retificar
declaracdo encaminhada anteriormente para acertar alguma informacdo- Sera
necessério informar o nimero do recibo de entrega daanterior)

v" Responsavel pelo preenchimento (o diretor ou outro servidor por eledesignado)

Responsavel perante o CNPJ Retificadora

CPF _ . MNimero do recibo de entrega
() Sim (=) N3o

Responsavel pelo preenchimento da declaracao

CFF Nome

DDD Telefone Ramal Fax

Correio eletrdnico

5. Na aba Beneficiario do Declarante - RendimentosTributaveis:
Preencher esta aba com as informag6es do beneficiario (fornecedor),
pessoa fisica ou juridica para o qual houve pagamento(s), més a més,
com a devida retencéo.
v' Se em um mesmo exercicio houver diversos pagamentos, em meses diferentes, todos
eles devem ser informados, mesmo que a retencéo tenha ocorrido em apenas ummeés.
v Informar o cdédigo utilizado na retengéo. Para caixa escolar os principais codigos sao:
0588 — Rendimentos do Trabalho Sem Vinculo empregaticio; (Para pagamento a
pessoafisica)
1708 — Remuneracao de servicos profissionais prestados por Pessoa Juridica;
(pagamento a pessoa juridica em geral)
3280 — Remuneracao de servicos pessoais prestados por associados de cooperativa
de trabalho)

v" Para incluir novo beneficiario clicar em
v’ Sugere-se que a caixa escolar mantenha planilha de Excel com essas informagdes para

facilitar na hora do preenchimento daDIRF.
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53 Oirf 2000 - 11715, 569/0001-03 - Secretasia de [xtado de [ducacss - Versbo 1.2 - a B

Dl a3 Apda
Wit e S e e A | e T Ano-calendario 2019

e o ermpr eamibal i
Pandmentos bt ives 22.230.581/0001-44  Fubano da tal

L s Coules e inteita Descrgio

1708 por Pesson Aridea @l e « » mil=ls]

6. Rendimentos recebidos acumuladamente: NaoPreencher.

~

Apbs o preenchimento, na opcao“Declaracao”:

Verificar Pendéncias: havendo “erros” os mesmos devem ser sanados pois impedem o
envio da declaracdo. Havendo apenas “avisos”, o0s mesmos podem ser sanados ou a
declaracdo serencaminhada.

v" Nao havendo “erros”: Gravar a Declaracdo para entrega aRFB.

v Clicar emavancgar.

“§* Gravagdo da declaragéo

| on| ilormag Ses da declarag ko
| ox Responsivel peba i iy
swnie Fax o informialo
wens Ramal ndo inlormada.
|/ oel Benaficiisios

Towml de avises: = ¥ Moswan avisos

Total e erres: 0

Os ERROS impedem a gravagio da declarag o para entrega & RFS, enguanto os AVISOS
580 spenas slertas de pendéncias gue ndo impsdam a gravacia da mesma.

b |
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%* Gravagio da declaragéio
Selocione a Lot~} onda sora ieita & gravacan
£l Declar scoes Graviadss RFE|

Cemigue-ze que haga espago sulicienne para gravag o na unidade desejada.
Local de Transmizsdo:

v' Local de Transmissdo: MG-MinasGerais
v" Clicar emavancar

%" Gravagdo da declaragéio

Selocione a pasta ondo sefi leiG a gravacao

Cemfique-se oue haj ESpac0 SUNCierte para (ravacan na unidade deseada
Local de Transmissdo

Dipcirae oo pravaca com suesssol
Do r2020 ano-calendério 20019
CHPJ; 26,111 104/0001-67 - Mome empresarial CAIXA ESCOLAR ELRFEDES BARSANULFD

Disclaragic gravads em:

CoiDwclaracoes Gravacas PRS0 (20204026 1 LLR04000 16T 20 10026 1 11 104000 167 -Dirt-2020-20 19-0F0- HOPMAL DEC

Desega brarsmity A dacharag 5o agora? 1 5m (= Mo

-

L el | 4 » |

v Clicar emConcluir

8. E preciso instalar o programa Receitanet para envio da declaraco:

Disponivel em: https://receita.economia.gov.br/programas-para-download/receitanet/download-do-
programa-receitanet
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v' Selecione o programa de acordo com o sistema operacional, faca o download e o instale.

9. Para transmitir a declaragéo acessar a Aba Declaracdo (no programaDIRF):

v Clicar em “Transmitir vialnternet”.

v' Escolher a declaragao da Caixa Escolar e clicar em transmitir utilizando certificacao

digital. Clicar emAvancar.

Dirf 2020 - 18.713.599/0001-03 - Sec Esta Educagdo -
Declaracdo I Ferramentas  Ajuda
5 MNova Ctrl-N

E} Abrir Ctila =
B Fechar Ctil-F
% Excluir

@ Importar dados. .. Ctrl-|

[E!] Imprimir b
Qf\l’erificar pendéncias. .. Cthil-E
Gravar declaragdo para entrega 3 RFB... Ctil-&

CD Transmitir via inkernet. .. Ctrl- T

(') sair do programa

10. Surgiré a Tela doReceitanet

Recertanet

o por | Dt Exin
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11. Assinar
v' Aparecera a opcao o Certificado Digitalinstalado
v' Clicar em Assinar e Inserir asenha.

Dirf 2020 - Versio

Declwoglc  Fertamentss  Ajuda

Dl ol B G Bl Gy

“&§* Declaragéo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

Qo&nnm-wulmm;m;nammmu =

“§* Transmisséo da declaragéo

£ CiiDeclarmcoes Gravadas AFE\DaFI0200261 | 1 104000167120194261 § 11040001 67-04 f-2020-20 | S-ORTGI-NORMAL DEC

b} " O comprimentn minima do PIN € 4 bytes
" O comprmentn masamo do PN € 15 bytes

o] [ conen= | |f

12. Imprimir e salvar o Recibo de entrega e a Declaracdo Completa e todos os
comprovantes derendimentos:

v' O comprovante de rendimentos a Pessoa Fisica deve ser encaminhado aomesmo.

Dirf 2020 - 18.715.599/0001-05 - Secretaria de Estado de Educacao - Versdo 1.2 - x

Declaragdo | Ferramertas  Ajuda

[ e s B = Ano-calendario 2019
| = abrir cti-A
|| o T i - i
[~ Fechar ot & Beneficidrio do g
L% Exchir - =
St Identificacao do beneficiario
2] Importar dados. . chikl
Alene i 1t
Eg] Imprimir », Dedarago completa ik
= = | Recibo de entrega
< Verficar pendéncizs E-E | Comprovants de rendimento » Todos os comprovantes
[EI] Gravar declaragio para entrega 3RFB... Ctl-G | Lista de beneficiarios ¥ Comprovante de um beneficiario (=TI I I ™
| Tota b uladament
(1] Transmiti via internet. . Gy || D g uiedamente
Resumo da declaragio
G i
.Q Sair do Emgrama - S -
Mimero do processo/requerimento
3o do ério de
CPF/CNPI Nome/Name empresarial Valor pago a0 adv. fescr, 3
coo| = &
Data atribuida pelo laudo
[ Beneficiario & partador de moléstia grave atestada por laudo médico |~
Identificacéo do alimentando disponivel (®) Sim () Ndo
Rendimento Previdéncia o Imposto Parcela senta Despesas
Tributavel Oficial i Retido 65 anos Acko Judial
Janeio 0,00 0,00, 0, 0,00 0,00 0,00 0.0
Fevereiro 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,0
Margo 0,00 0,00 ) 0,00 0,00 0,00 0,0
Abri 0,00 0,00 0, 0,00 0,00 0,00 0,0
Maia 0,00 0,00, X 0,00 0,00 0,00 0.0
Junho 0,00 0,00 0,00) 0,00 0,00 0,00 0,0
Juho 0,00 0,00 . 0,00 0,00 0,00 0,0
Agosto 0,00 0,00 0, 0,00 0,00 0,00 0,0
Setembro 0,00 0,00, 0 0,00 0,00 0,00 0.0
Outubro 0,00 0,00 0,00) 0,00 0,00 0,00 0,0|
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13. Da consulta a situag¢édo da DIRF no site da RFB —e-CAC
v" Conforme indicado anteriormente é necessario o0 acompanhamento da situagao da
declaracéo junto ao e-Cac, na opc¢éo “Declaracbes e Demonstrativos” —Dirf,
v" Na mesma tela que traz a situagéo das declaracdes pode-se obter cOpia ou extrato,

na aba Servigo, ultima a Direita.

Diretoria de Contabilidade , Orcamento e Finangas
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