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OFÍCIO CIRCULAR DCOF/SPF N º: 03/2021 
 

Senhor (a) Diretor (a), 

Seguem os passos a serem executados para preenchimento da Escrituração 
Contábil Fiscal - ECF, para auxiliar as caixas escolares. Favor repassar a elas. 

Desta forma a ECF relativa ao ano-calendário 2020 deverá ser transmitida até 
dia 31/07/2021.  A entrega fora do prazo está sujeita a aplicação de multas que será 
de responsabilidade do gestor. 

Lembrete: Mesmo a caixa escolar que encerrou as atividades mas que ainda 
não realizou a baixa do CNPJ junto à Receita Federa deve transmitir a declaração sob 
pena de multas. 

Conforme Instrução Normativa RFB nº 1.422, de 20 de dezembro de 2013, e 
suas alterações, a partir do ano-calendário de 2014, todas as pessoas jurídicas, 
inclusive as equiparadas, deverão apresentar a Escrituração Contábil Fiscal (ECF) de 
forma centralizada pela matriz.  

1. Baixar e instalar o programa (aqueles que já o possuem deve instalar a nova versão 
7.0.0):  

https://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/sped-sistema-publico-
de-escrituracao-digital/escrituracao-contabil-fiscal-ecf/sped-programa-sped-contabil-fiscal 

Baixar o arquivo para Windows:   SpedEcf_w32-7.0.0.exe 

 
 
2. Aba Identificação: preencher os dados solicitados na tela seguinte, sendo:  

● Indicador do início do período: 0 – Regular (Início no primeiro dia do ano) 

Criar uma escrituração ECF 

https://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/sped-sistema-publico-de-escrituracao-digital/escrituracao-contabil-fiscal-ecf/sped-programa-sped-contabil-fiscal�
https://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/sped-sistema-publico-de-escrituracao-digital/escrituracao-contabil-fiscal-ecf/sped-programa-sped-contabil-fiscal�
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/programas/Sped/ECF/SpedEcf_w32-7.0.0.exe�
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● Indicador de situação especial e ouros eventos: 0 – Normal (Sem ocorrência de 
situação especial ou evento) 

● Data Inicial: 01/01/2020 
● Escrituração Retificadora: N – ECF original (uma vez que se trata do primeiro 

envio) 
● Tipo de ECF: 0 – ECF de empresa não participante de SCP como sócio ostensivo. 
● Clicar em Próximo. 

 
 
3. Aba Parâmetros de Tributação: nesta tela fornecer os seguintes dados: 

● Indicador de Optante pelo Refis: N – Não; 
● Indicador de Optante pelo Paes: N – Não; 
● Forma de tributação do Lucro: 9 – Isento do IRPJ; 
● Tipo de Escrituração: L - Livro Caixa ou não obrigadas a entregar a ECD ou 

entrega facultativa da ECD sem recuperação de dados. 
● Tipo de Entidade da Imune ou Isenta: 02 – Educacional; 
● Existência de Atividade Tributada pelo IRPJ para a Imune ou Isenta: D – 

Desobrigada; 
● Apuração CSLL: D – Desobrigada; 
● Próximo 
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4. Aba Parâmetros Complementares: Todas as respostas serão não, clicar em Criar 

Escrituração. 
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5. O sistema apresentará a tela abaixo: Por meio desta aba o sistema informa a etapa 

em que o arquivo está e quais restam para que o processo seja finalizado com 
segurança.  

 
Será apresentada tela com as informações da escrituração: 

 
 
6. Na opção Dados Cadastrais daremos continuidade no preenchimento:  

● Natureza Jurídica: 3.999 – Associação Privada. 
● Código da Atividade Econômica (CNAE-Fiscal): 85.50-3-01 – Administração de 

Caixa Escolar; 
● Informar demais dados conforme CNPJ e clicar em salvar. 

Clicar em Visualizar dados 
ECF 

Aquelas já preenchidas e as 
que faltam preencher.  

Expanda a tela 
clicando na seta 
para esquerda. 
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7. Na opção seguinte: Signatários da ECF devem ser adicionados pelo menos dois 

signatários. 
● O primeiro com a Qualificação do assinante: 203 – Diretor (informar o CPF 

ou CNPJ da caixa escolar – O CPF deve ser o mesmo constante como 
Responsável junto à Receita Federal); 

● O segundo com os dados do ATB ou repetindo o do Diretor. Na Qualificação 
do assinante: 900 – Contador/Contabilista ou Diretor (se for informado o 
CNPJ no primeiro). No campo de Inscrição do contabilista preencher com os 
dados da identidade. 

 
 

8. Ir para “Informações Econômicas” pasta X390 - Origem e Aplicação de Recursos - 
Imunes ou Isentas e preencher os campos: Estas informações devem ser obtidas do 
“Demonstrativo Financeiro Anual” apurado pelas caixas escolares. 

● Origem dos Recursos: (Aqui devem ser somados saldos anteriores se 
houver) 

✔ Contribuições de Associados ou Sindicalizados; (quando houver) 
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✔ Receita da Venda de Bens ou da Prestação de Serviços; (quando 
houver) 

✔ Rendimentos de Aplicações Financeiras de Renda Fixa; Ex: 
Caderneta de Poupança, Títulos Públicos, CDB, LCI, LCA, Fundos de 
Renda Fixa, Fundos DI, Debêntures. (quando houver) 

✔ Ganhos Líquidos Auferidos no Mercado de Renda Variável; Ações, 
Câmbio, Fundo de Ações, Derivativos. (quando houver) 

✔ Doações e Subvenções; (quando houver) 
✔ Outros Recursos: (recursos recebidos através dos Termos de 

Compromissos) 
● Aplicação dos Recursos: 

✔ Ordenados, Gratificações e Outros Pagamentos, Inclusive Encargos 
Sociais; (NÃO CABE ÀS CAIXAS ESCOLARES) 

✔ IR Retido sobre rendimentos de Aplicações Financeiras de Renda 
Fixa: (quando houver); 

✔ IR Retido ou Pago sobre Ganhos Líquidos Auferidos no Mercado de 
Renda Variável; (quando houver) 

✔ Impostos, Taxas e Contribuições; (quando houver) 
✔ Despesas de Manutenção; (quando houver) 
✔ Outras Despesas. 
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9. Preencher em “Informações Gerais” – Y612 – Rendimentos de Dirigentes e 

Conselheiros – Imunes e Isentas: Informar CPF e Nome do Diretor e a Qualificação: 
11 -  Diretor Sem Vínculo Empregatício. 

 
 
10. Clicar em Escrituração e Validar ECF: Caso os todos os dados, indicados acima, 

tiverem sido informados os sistema dará mensagem: “Não foram encontrados 
erros/advertências durante a validação”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clicar em Validar ECF 
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11. Clicar em Salvar e em Gerar Arquivo para Backup: 

 
 
12. Retornar na Aba Anterior - Escrituração e Gerar Arquivo para Entrega: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clicar em Gerar Arquivo para Entrega 
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13. A tela seguinte a ser apresentada permitirá a Assinatura Digital e o envio da 
declaração: (O diretor indicado como signatário, acima especificado, deverá ser o 
mesmo constante como representante legal na Receita Federal e consecutivamente o 
mesmo a efetuar a assinatura digita do ECF) 

 
 

13. 
 
Imprimir recibo de entrega e encaminhar para sua regional. 

Clicar para assinar digitalmente 
Clicar para enviar a declaração. 
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