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Belo Horizonte, 06 de abril de 2020.
Senhor (a) Diretor (a),

Seguem o0s passos a serem executados para preenchimento da Escrituracao
Contabil Fiscal - ECF, para auxiliar as caixas escolares. Favor repassar a elas.

Lembrete: Mesmo a caixa escolar que encerrou as atividades mas que ainda
nao realizou a baixa do CNPJ junto a Receita Federa deve transmitir a declaracao sob
pena de multas.

Conforme Instrucdo Normativa RFB n? 1.422, de 20 de dezembro de 2013, e
suas alteracbes, a partir do ano-calenddrio de 2014, todas as pessoas juridicas,
inclusive as equiparadas, deverdo apresentar a Escrituracdo Contdbil Fiscal (ECF) de
forma centralizada pela matriz.

Desta forma a ECF relativa ao ano-calendario 2019 deverd ser transmitida até
dia 31/07/2020. A entrega fora do prazo esta sujeita a aplicacdo de multas que sera
de responsabilidade do gestor.

1. Baixar e instalar o programa (aqueles que ja o possuem deve instalar a nova versao
6.0.2):

http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/sped-

sistema-publico-de-escrituracao-digital/escrituracao-contabil-fiscal-ecf/sped-programa-
sped-contabil-fiscal
Baixar o arquivo para Windows: SpedEcf w32-6.0.2.exe
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2. Aba Identificagao: preencher os dados solicitados na tela seguinte, sendo:
e Indicador do inicio do periodo: 0 — Regular (Inicio no primeiro dia do ano)
e Indicador de situagdo especial e ouros eventos: 0 — Normal (Sem ocorréncia de
situagdo especial ou evento)
Data Inicial: 01/01/2019
e Escrituracdo Retificadora: N — ECF original (uma vez que se trata do primeiro
envio)

e Tipo de ECF: 0 — ECF de empresa ndo participante de SCP como sdécio ostensivo.
e Clicar em Préximo.
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3. Aba Parametros de Tributagdo: nesta tela fornecer os seguintes dados:

Indicador de Optante pelo Refis: N — Nao;

Indicador de Optante pelo Paes: N — Nao;

Forma de tributacdo do Lucro: 9 — Isento do IRPJ;

Tipo de Escrituragao: L - Livro Caixa ou ndo obrigadas a entregar a ECD ou

entrega facultativa da ECD sem recuperacao de dados.

Tipo de Entidade da Imune ou Isenta: 02 — Educacional;

® Existéncia de Atividade Tributada pelo IRPJ para a Imune ou Isenta: D —
Desobrigada;
Apuragao CSLL: D — Desobrigada;

® Proximo
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5. O sistema apresentara a tela abaixo: Por meio desta aba o sistema informa a etapa
em que o arquivo esta e quais restam para que o processo seja finalizado com
seguranga.

——
& Sped ECF S —— ||
Arquivo Tabelas Configuragses Copias de Seguranga Imprimir Ajuda
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\ Clicar em Visualizar dados
P % ECF

[ECF

Serd apresentada tela com as informacdes da escrituracdo:
* Spad ECF & - = i ]
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6. Na opcdo Dados Cadastrais daremos continuidade no preenchimento:
e Natureza Juridica: 3.999 — Associacdo Privada.
e (ddigo da Atividade Econémica (CNAE-Fiscal): 85.50-3-01 — Administracdo de
Caixa Escolar;
e Informar demais dados conforme CNPJ e clicar em salvar.
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Sped ECF |
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7. Na opgdo seguinte: Signatarios da ECF devem ser adicionados pelo menos
signatarios.

dois

e O primeiro com a Qualificagdo do assinante: 203 — Diretor (informar o CPF
ou CNPJ da caixa escolar — O CPF deve ser o mesmo constante como
Responsavel junto a Receita Federal);

e O segundo com os dados do ATB ou repetindo o do Diretor. Na Qualificacao
do assinante: 900 — Contador/Contabilista ou Diretor (se for informado o
CNPJ no primeiro). No campo de Inscricdo do contabilista preencher com os

dados da identidade. 1
2l -

I+ Registro 0930 - Identificagio dos signatirios da ECF x

Nome do signatério Fulano de tal
CPFICNP) 4571 568.546-78 @

Qualificacdo do assinante 203 E] Diretor

Ingcricio do contabilista
E-mail do signatério a

MNimero do Telefone do signatario

8. Ir para “Informacdes Econémicas” pasta X390 - Origem e Aplicacdo de Recursos -

Imunes ou Isentas e preencher os campos: Estas informag¢des devem ser obtidas do

“Demonstrativo Financeiro Anual” apurado pelas caixas escolares.

e Origem dos Recursos: (Aqui devem ser somados saldos anteriores se

houver)
v/ Contribuicdes de Associados ou Sindicalizados; (quando houver)
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v Receita da Venda de Bens ou da Prestacdo de Servicos; (quando
houver)

v" Rendimentos de Aplica¢cdes Financeiras de Renda Fixa; Ex: Caderneta
de Poupanga, Titulos Publicos, CDB, LCI, LCA, Fundos de Renda Fixa,
Fundos DI, Debéntures. (quando houver): extrato que o banco
manda no final do ano.

v Ganhos Liquidos Auferidos no Mercado de Renda Varidvel; Ag¢des,
Cambio, Fundo de A¢des, Derivativos. (quando houver)

v/ Doacgodes e Subvencdes; (quando houver)

v/ Outros Recursos: (recursos recebidos através dos Termos de
Compromissos)recursos de 2019 + de anos anteriores se tiverem.

e Aplicacdo dos Recursos:

v Ordenados, Gratificacdes e Outros Pagamentos, Inclusive Encargos
Sociais; (NAO CABE AS CAIXAS ESCOLARES)

v" IR Retido sobre rendimentos de Aplicacdes Financeiras de Renda
Fixa: (quando houver);quando houver, conferir no extrato bancario.

v IR Retido ou Pago sobre Ganhos Liquidos Auferidos no Mercado de
Renda Varidvel; (quando houver)

v Impostos, Taxas e Contribuicdes; (quando houver)

v/ Despesas de Manutencdo; (quando houver)obras, reformas etc.

v/ Outras Despesas.o que ndo se encaixar nos itens anteriores
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9. Preencher em “Informacdes Gerais” — Y612 — Rendimentos de Dirigentes e
Conselheiros — Imunes e Isentas: Informar CPF e Nome do Diretor e a Qualificagdo:
11 - Diretor Sem Vinculo Empregaticio.

£

I» Registro Y612 - Rendimentos de Dirigentes e Conselheiros - Imunes ou Isentas

CPF S ES
NOME (E]
Qualificaciio 11 E] Diretor sem Vinculo Empreaaticio

Rendimentos do Trabalho

Demais rendimentos

IR retide na fonte

10. Clicar em Escrituracdo e Validar ECF: Caso os todos os dados, indicados acima,
tiverem sido informados os sistema dara mensagem: “Ndo foram encontrados

erros/adverténcias durante a validagdo”.
& Sped ECF o5l g

Arquive Tabelas Configuraqdes Copias de Seguranca Imprinn Ajuda
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Clicar em Validar ECF

0 Trskm i Exermican
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| « esumo da Esoturscho
Contribuinte:  Caixa Escolar Minas Gerals ChPl: 19.929.595/0001-92 SCP:
Data Inscial: NS Data Fanal: 3mazms
Idenlificagdo do Arquive{Hash) com DV: Descriton 200112
Arquiva:
! Versda do PVA: 20,1 Veraio Java: 100 51(32 bits) Versio Sistema Operacionat: Windows 7 (64 bits)

11. Clicar em Salvar e em Gerar Arquivo para Backup:
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© sped ECF - - - - L | 1 e
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N foram encontrados eros/sdverEncias durants a valdagss,

Contribuinte: Caixa Escolar Alferes do Calégio Tiradentes da Plicia Militar de Minas Gerais
Periodo da Escrituragéo: 01/01/2016 a 31/12/2016

Arquive de referncia:

Data / Hora Avaliago: 28/01/2018 11:50:28

12. Retornar na Aba Anterior - Escrituracdo e Gerar Arquivo para Entrega:
& sped ECF . . - || D
Arquivo Tabelas Configuragties Cépias de Seguranga Imprimir Ajuda
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Clicar em Gerar Arquivo para Entrega

Versto save 180_151 G281 Versso Sistema Operasionan Wingaws 7 (54 515

13. A tela seguinte a ser apresentada permitird a Assinatura Digital e o envio da
declaracdo: (O diretor indicado como signatdrio, acima especificado, deverad ser o
mesmo constante como representante legal na Receita Federal e consecutivamente
0 mesmo a efetuar a assinatura digita do ECF)
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Sped ECF - | ot x|
u

elas Configuragsies Copias de Seguranca Imprimir Ajuda
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es ECF

125 - Caixa Escolr Aferes do Calg Tradentes da Pack Mitar 02 Minas Geras

e

Clicar para enviar a declaracdo.

Clicar para assinar digitalmente

14. Imprimir recibo de entrega e encaminhar para sua regional.

Atenciosamente.
Ednéa de Oliveira Hermdgenes Carvalho

Superintendéncia de Planejamento e Financas

Fabiana de Souza Moreira
Diretoria de Contabilidade, Orcamento e Finangas
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