SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DE MINAS GERAIS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJANENTO E FINANCAS
DIRETORIA DE CONTABILIDADE, ORCAMENTO E FINANCAS.

CONVALIDAGAO — ASSINATURA DIGITAL

Base legal: Art. 66 da Lei 14.184 de 31/01/2002, que “Dispde sobre o processo
administrativo no ambito da Administracdo Publica Estadual”.

A CONVALIDAGAO é o instrumento utilizado para sanar a auséncia de assinatura
digital do ordenador de despesas nos documentos referentes a execu¢dao da
despesa.

Quem solicita a convalidacdo é a autoridade superior ou substituta ao convalidante.
Quem realiza a convalidacdo é o ordenador convalidante, que sera o responsavel por
assinar digitalmente o documento.

A solicitacdo de convalidacdo deve ser feita formalmente, através do SEl.

O oficio assinado pela autoridade superior ou substituta ao convalidante e o
formulario "Convalidacdo da Execucdo Orcamentdria e Financeira" devem ser
encaminhados a Diretoria de Contabilidade, Orcamento e Financas — DCOF.

O Formulario, anexado a expediente, deve ser enderecado a Diretoria Central de
Normatizacdo da Superintendéncia Central de Contadoria Geral da Secretaria de
Estado da Fazenda - DCN/SCCG, com as seguintes informacdes:

Orgdo solicitante;

Unidade Orcamentaria;

Nome, Cargo, MASP e CPF dos ordenadores convalidante e convalidado (s);
Exercicio das despesas que ndo foram assinadas; e

Justificativa apresentando os motivos de a despesa nao ter sido assinada no
exercicio de origem.
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Ao preencher o Formulario, pode ser acrescentado mais de um ordenador
convalidado.

> No SEl utilizar:

Cdd. de Classificagdo: 053.431.
Modelo n°® 7172105
Selecionar “Manter processo aberto na unidade”

Nivel de acesso: Publico.



