GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

¥/SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

e "MSaeys | Subsecretaria de Gestdo de Recursos Humanos

Belo Horizonte, 17 de dezembro de 2021.

Assunto: Orientacoes e Procedimentos das disposicoes da Resolucao SEE
n2 4.673/2021 e da Resolucao SEE n? 4.682/2021.

Senhor(a) Diretor(a),

Orientamos os procedimentos na aplicacao das normas contidas na
Resolucao SEE n? 4.673/2021, que dispde sobre critérios e define procedimentos
para inscricao e classificacao de candidatos para o exercicio de funcdes do Quadro
do Magistério, da Secretaria de Estado de Educacao de Minas Gerais e na Resolucao
SEE n? 4.682/2021 que dispde sobre critérios e define procedimentos para inscricao
e classificacao de candidatos para a contratacdao temporaria para atuacdao no Quadro
Administrativo na Rede Estadual de Ensino da Secretaria de Estado de Educacao de
Minas Gerais:

Inscricao:

1. E obrigatéria a inscricdo para todos os candidatos que pretendem participar do
processo de convocacao/contratacao temporaria no ano de 2022.

2. O candidato deverd efetuar sua inscricao pela Internet, para contratacao
temporaria, no endereco eletrénico, www.contratacao.educacao.mg.gov.br, a partir
das 16:00 horas do dia 17/12/2021 até as 12:00 horas do dia 27/12/2021.

3. O candidato devera efetuar sua inscricao, para convocacado, pela Internet, no
endereco eletrénico, www.convocacao.educacao.mg.gov.br, a partir das 16:00 horas
do dia 17/12/2021 até as 12:00 horas do dia 27/12/2021.

4. Alertamos que os dados informados pelo candidato no cadastro das inscricdes,
tais como a senha e o e-mail, serao utilizados ao longo de todo o processo. Assim, 0s
candidatos deverao certificar-se da informacao prestada.

5. Os candidatos classificados, ainda ndo nomeados, no concurso publico regido pelo
Edital SEE n® 07/2017, terdo seus dados inseridos, de oficio, no Sistema de Inscricdo
de Convocacao, no cargo e na localidade para a qual prestou o concurso. Os
candidatos poderao alterar e/ou realizar mais duas inscricdes para convocacao 2022,
em conformidade com o artigo 79 da Resolucao SEE n2 4.673/2021 do Quadro do
Magistério.

6. Os candidatos interessados poderao realizar até trés inscricdes para o Quadro do
Magistério nas modalidades do Ensino Regular, Educacao Especial, Educacao Integral,
Novo Ensino Médio, Curso Normal em Nivel Médio e Conservatdrios Estaduais de
Mdsica e/ou até 3 (trés) inscricdes para a modalidade da Educacao Profissional, e/ou


http://www.contratacao.educacao.mg.gov.br/
http://www.convocacao.educacao.mg.gov.br/

até trés inscricbes para o Quadro Administrativo, observando a
habilitacao/escolaridade/formacao especializada e as normas vigentes para o acumulo
de cargos no ato da convocacao/contratacao temporaria.

Tempo de Servico:

1. O tempo de servico a ser considerado para fins de classificacao do candidato é
aquele exercido na Rede Estadual de Ensino de Minas Gerais, na funcao/componente
curricular/drea de conhecimento/curso, excetuando-se o tempo de contelddos
extintos.

2. Os afastamentos legais registrados na Certidao de Contagem de Tempo (licenca de
saude, auxilio-doenca com vinculo, licenca maternidade/gestacdo, licenca
paternidade, luto, gala) deverdao ser computados como dias de efetivo exercicio na
inscricao.

3. Somente sera considerado para fins de inscricdo para professor, o tempo de
servico vinculado no componente curricular/area de conhecimento/curso que exercia
antes de assumir 0s cargos em comissao de Diretor de escola ou gratificacao de
funcao Vice-diretor ou Coordenador de escola, do Quadro do Magistério.

4. Sera computado proporcionalmente para inscricdao de professor, conforme tabela
de conversao do Manual do Secretario, o tempo de servico exercido com ndmero
inferior a 05 (cinco) aulas. Se o nimero de aulas assumidas for igual ou superior a 05
(cinco) aulas o tempo serd computado em sua totalidade.

5. O professor que atuou na mesma admissao para mais de um componente
curricular, com numero de aulas igual ou superior a 05 (cinco), ao se inscrever
poderd computar o tempo total para cada componente curricular. Exemplo:
professor atuou com 10 (dez) aulas de Geografia e 06 (seis) aulas de Histéria na
mesma admissao, podera informar o tempo total referente as 16 (dezesseis) aulas
na inscricao para cada componente curricular. Desta forma, o rateio referente a
janeiro sera considerado para os dois componentes curriculares.

6. O tempo de servico do candidato atingido pelos efeitos da ADI-4876 foi
considerado até 30/6/2014, na fungao/componente curricular/area de conhecimento
na qual foi efetivado, independente da funcao de exercicio, em conformidade com as
orientacbes da época. Quanto ao periodo de 01/07/2014 a 31/12/2015, extraido do
SISAP, foi considerado o tempo exercido na funcdo/componente curricular/area de
conhecimento, observado o artigo 12 da Resolucao SEE n® 4.673/2021 do Quadro
do Magistério, e do artigo 10 da Resolucao SEE n? 4.682/2021 do Quadro
Administrativo.

7. O tempo de servico exercido pelo professor nos componentes curriculares que
compOde as areas do conhecimento, podera ser computado em sua totalidade para a
inscricao nas dareas do conhecimento correlatas. Bem como o tempo de servico
exercido na area do conhecimento composta por mais de um componente curricular
podera ser computado em sua totalidade para inscricdo nos componentes
curriculares. Em ambos os casos, observado o disposto no artigo 12 da Resolucao
SEE n2 4.673/2021. Exemplo 1: Todo tempo exercido no componente curricular de
Lingua Portuguesa poderd ser computado para a inscricdo da Area de
Linguagens. Exemplo 2: O tempo exercido na area do Conhecimento Linguagens,
podera ser computado para a inscricdo dos componentes curriculares de Lingua
Portuguesa, Arte e Lingua Inglesa, desde que possua habiltacdo no componente
curricular especffico para a qual pretenda se inscrever.

8. O tempo de servico exercido no Colégio Tiradentes da Policia Militar de Minas



Gerais e na Escola Sandoval Soares de Azevedo da Fundacao Helena Antipoff, nas
funcdes/componentes curriculares/area do conhecimento correlatas, podera ser
utilizado na inscricao.

9. O tempo devera ser declarado pelo préprio candidato no Sistema de Inscricao
2022, em conformidade com o artigo 12 da Resolucao SEE n? 4.673/2021 do Quadro
do Magistério e o artigo 10 da Resolucdao SEE n? 4.682/2021 do Quadro do
Administrativo, devendo ser comprovado pelo candidato no ato da
convocacgao/contratacao temporaria, por meio de Certiddo de Contagem de Tempo.

Educacao Especial:

1. O tempo de servico exercido na funcdao/componente curricular/drea do
conhecimento da Educacado Especial poderd ser computado em sua totalidade na
funcao/componente curricular/drea do conhecimento para o Ensino Regular.
Entretanto, o tempo exercido no Ensino Regular nao podera ser computado para
a funcao/componente curricular/area do conhecimento da Educacao Especial.

2. As inscricbes para atuar como professor nas atividades desenvolvidas nos
Centros de Apoio Pedagdgico as Pessoas com Deficiéncia Visual (CAP)/Nucleo de
Capacitacao e Apoio Pedagdgico as Escolas de Educacao Basica e no Nucleo de
Producao de Tecnologia Assistiva, e nos Centros de Capacitacao de Profissionais da
Educacado e de Atendimento as Pessoas com Surdez (CAS)/Nucleo de Capacitacdo da
Educacao e Apoio Pedagdgico as Escolas de Educacao Basica e no Nucleo de
Tecnologias e de Adaptacao de Material Didatico, foram unificadas. Desta forma, o
tempo de servico para fins de classificacao serd aquele exercido em qualguer uma
das funcbes dos CAP, CAS e Nucleos, observado o disposto no artigo 12 da
Resolucao SEE n? 4.673/2021, devendo o candidato apresentar, no ato da
convocacao, além da habilitacdao/escolaridade exigidas no QUADRO | do Anexo | da
citada Resolucao, os requisitos dispostos nos itens 3.13 e 3.14.

Educacao Integral:

1. Os candidatos inscritos na funcao de Professor de Educacdo Basica da Educacao
Integral poderao atuar nas Atividades Integradoras do Ensino Fundamental; nos
Itinerarios Formativos e nas Atividades Integradoras do Novo Ensino Médio e do
Ensino Médio em Tempo Integral (EMTI).

2. Sera considerado todo o tempo de servico para atuar na Educacao Integral:

e O tempo exercido nas funcbdes do Projeto Tempo Integral, anterior a
2015, serd considerado em sua totalidade para as funcbes da Educacao
Integral e para o Ensino Regular;

e O tempo exercido nas funcdes da Educacao Integral e Integrada do Ensino
Fundamental, a partir de 2015, como Orientador de
Estudos/Acompanhamento Pedagdgico e/ou Monitor de Oficinas;

e O tempo exercido nas funcdes da Educacao Integral e Integrada do Ensino
Médio nos Campos de Integracao Curricular/Campos Integradores;

e O tempo exercido na funcao de Coordenador da Educacao Integral e Integrada
do Ensino Fundamental e do Ensino Médio;

e O tempo exercido nas Atividades Integradoras da Educacao Integral do Ensino
Fundamental e do Ensino Médio.



Alertamos que para atuar nas Atividades Integradoras/Itinerdrios Formativos, o
candidato devera estar inscrito na listagem de classificacdo geral do municipio da
Educacao Integral do Ensino Fundamental, do Novo Ensino Médio e do Ensino Médio
em Tempo Integral, devendo apresentar, no ato da convocacao, as habilitacdes
especificadas no item 4 do Anexo | da Resolucao SEE n® 4.673/2021.

Curso Normal em Nivel Médio:

Os candidatos inscritos para a funcdao de Professor de Educacdo Basica do Curso
Normal em Nivel Médio poderao atuar em todos os componentes curriculares, sendo
computado todo o tempo de servico exercido em qualquer um dos componentes
curriculares da referida modalidade de ensino.

Conservatorios Estaduais de Musica:

Os candidatos inscritos para a funcao de Professor de Educacao Bésica para atuar
nos Conservatérios Estaduais de Musica nos componentes curriculares tedricos e
praticos, poderao computar todo o tempo de servico exercido em qualguer um
destes componentes.

Professor para Ensino do Uso da Biblioteca-Mediador de Leitura:

1. O candidato devera se inscrever para a funcao de Professor de Educacao Basica
(PEB) - Regente de Turma nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, Professor
Eventual, Professor para o Ensino do Uso da Biblioteca-Mediador de Leitura e em
Projetos autorizados pela SEEMG, conforme artigos 19 e 20 para o Ensino Regular e
Educacao Especial, respectivamente, da Resolucao SEE n? 4.673/2021 do Quadro do
Magistério.

2. No ato da convocacao para a referida funcao, terd prioridade, o candidato inscrito
na listagem geral do municipio, que comprovar a habilitacao/escolaridade/formacao
especializada exigidas nos itens 3.1 e/ou 3.2 do Anexo | da referida Resolucao,
acrescida de curso superior de graduacao (Bacharelado) em Biblioteconomia.

Escolas do Campo localizadas em Areas de Assentamento:

1. Os candidatos interessados em atuar nas funcdes previstas no artigo 32 da
Resolucao SEE n® 4.673/2021 do Quadro do Magistério e no artigo 22 da Resolucdo
SEE n? 4.682/2021 do Quadro do Administrativo, nas Escolas do Campo localizadas
em Areas de Assentamento, deverdo efetuar as inscricdes em conformidade com as
referidas Resolucoes.

2. O candidato devera comprovar, no ato da convocacao/contratacao temporaria, a
habiltacdo exigida para funcdo, e terd prioridade aquele que apresentar
sucessivamente, conforme modelo disposto nas referidas Resolucdes:

e Declaracao de que reside no assentamento onde se localiza a Escola Estadual
do Campo em Area de Assentamento; ou que pertence a outra comunidade
atendida pela Escola Estadual do Campo em Area de Assentamento; ou que
pertence a qualquer outra Area de Assentamento.

e Declaracao de que mora na cidade ou em outra comunidade e mantém vinculo
direto e declarado com a escola e/ou com a comunidade escolar.



Escolas Quilombolas:

1. Os candidatos interessados em atuar nas funcdes previstas no artigo 32 da
Resolucao SEE n® 4.673/2021 do Quadro do Magistério e no artigo 22 da Resolucao
SEE n? 4.682/2021 do Quadro do Administrativo, nas Escolas Quilombolas, deverao
efetuar as inscricbes em conformidade com as referidas Resolucoes.

2. O candidato devera comprovar, no ato da convocacao/contratacao temporaria, a
habiltacdo exigida para funcdo, e terd prioridade aquele que apresentar
sucessivamente, conforme modelo disposto nas referidas Resolucdes:

e Declaracao de que é Quilombola, membro atuante da comunidade e reside ou ja
residiu na(s) comunidade(s) atendida(s) pela Escola;

e Declaracao de que é Quilombola, membro atuante da comunidade e reside ou ja
residiu em outra Comunidade Quilombola que nao esta diretamente relacionada
a Escola Estadual Quilombola.

Educacao Profissional:

Os candidatos inscritos para a funcao de Professor de Educacao Basica que atuar
nos componentes especificos da Educacao Profissional podera computar todo o
tempo de servico exercido em qualquer um dos componentes curriculares dos
cursos que se inscreverem devendo apresentar, no ato da convocacado, as
habilitacdes especificadas no item 7 do Anexo | da Resolucao SEE n? 4.673/2021:

e Para atuar nos componentes especificos da Educacao Profissional Técnica de
Nivel Médio dos cursos concomitantes, subsequentes e Ensino Médio em Tempo
Integral Profissional (EMTI) poderdao atuar nos componentes especificos dos
cursos (item 7.1);

e Para atuar nos componentes especificos da "Formacao Técnica e
Profissional/Preparacao Basica para o Trabalho e Empreendedorismo" do Ensino
Médio em Tempo Integral Profissional (EMTI) (item 7.2).

Atenciosamente,

Janete Hoffmann
Diretora de Gestao de Pessoal do Sistema Educacional

Tarcisio de Castro Monteiro
Superintendente de Gestao de Pessoas e Normas

Thomas Henrique de Oliveira Resende
Subsecretario de Gestao de Recursos Humanos

.2 1 Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro,



sel! i3} | Superintendente, em 17/12/2021, as 16:10, conforme horério oficial de
assinatura Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de
julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Thomas Henrique de Oliveira
Resende, Subsecretario, em 17/12/2021, as 16:14, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de
julho de 2017.

assinat ul a I‘lj
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Janete Hoffmann, Diretor(a), em
17/12/2021, as 16:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinat IJ! a Llj
eletrénica

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
; ': acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo

Referéncia: Processo n? 1260.01.0107643/2021-32 SEI n2 39748398
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Subsecretaria de Gestao de Recursos Humanos

Comunicacdo SEE/SG - GABINETE ne. 4/2021

Belo Horizonte, 17 de dezembro de 2021.

COMUNICAGAO SEE/SG - GABINETE N<. 4/2021

Nos termos da legislacdo vigente, a Secretaria de Estado de Educagdo torna publico que estardao abertas
as inscricdes para Cadastro de Reserva para convocacao de candidatos ao exercicio de fun¢des do Quadro
do Magistério e contratacdo tempordaria para as fun¢des do Quadro Administrativo na Rede Estadual de
Ensino da Secretaria de Estado de Educa¢dao de Minas Gerais, de acordo com o seguinte cronograma:

Local

Data/Periodo | Horario Atividade
Inscri¢ao preliminar
de candidatos a
convocagao e
contratacao
17/12/2021 . temporarla,' nos~
. A partir termos da legislacao
(sexta-feira) )
) das vigente, para
ate 16h00 e atuarem em
27/12/2021 L . .
Término | Unidades de Ensino e
(segunda- . .
feira) as 12h00 em SRE, e correcao
de possiveis erros
nos dados da
inscricdo, de
responsabilidade do
candidato.
Divulgacdo da
07/01/2022 A partir I|stag§m cle
(sexta-feira) das classificacdo
10h00 preliminar dos
candidatos inscritos.
?;/)((E/fze?éz) A partir Corregao ou
até das alteracdo dos dados
10/01/2022 1!’5h0.0 e i_nformados na
(segunda- Término primeira etapa, se
. as 15h00 necessario.
feira)
18/01/2022 A partir Divulgacdo da

Internet, pelos enderecos
eletronicos, www.convocacao.educacao.mg.gov.br
para inscri¢do e classificacdo de candidatos para
convocacdo para atuacao no Quadro do
Magistério e
www.contratacao.educacao.mg.gov.br para
inscri¢do e classificagcdo de candidatos para a
contratagdo temporaria para atuagao no Quadro
Administrativo.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_ origem=arvore_visualizar&id_documento=45836085&infra...
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julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Thomdas Henrique de Oliveira Resende, Subsecretario, em
17/12/2021, as 15:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro, Superintendente, em
17/12/2021, as 16:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Janete Hoffmann, Diretor(a), em 17/12/2021, as 16:14,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de

Referéncia: Processo n? 1260.01.0105512/2021-48

SEI n? 39738756
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PASSO A PASSO
INSCRICAO QUADRO DO MAGISTERIO

O candidato podera se inscrever para as fungdes:

ENSINO REGULAR

ANE/IE — ANALISTA EDUCACIONAL/INSPETOR ESCOLAR

EEB — ESPECIALISTA EM EDUCAGAO BASICA

PEB — REGENTE DE TURMA/PROFESSOR EVENTUAL/PROFESSOR PARA ENSINO DO USO DA
BIBLIOTECA-MEDIADOR DE LEITURA/PROJETOS AUTORIZADOS PELA SEEMG

PEB — ARTE

PEB — BIOLOGIA/CIENCIAS

PEB — FILOSOFIA

PEB — FiSICA

PEB — GEOGRAFIA

PEB — HISTORIA

PEB — LINGUA INGLESA

PEB — LINGUA ESPANHOLA

PEB — LINGUA PORTUGUESA

PEB — MATEMATICA

PEB — QUIMICA




PEB — SOCIOLOGIA

PEB — EDUCACAO FISICA

PEB — ENSINO RELIGIOSO

ENSINO ESPECIAL

EEB — ESPECIALISTA EM EDUCAGAO BASICA

EEB — ESPECIALISTA EM EDUCACAO BASICA — CAP/CAS/NUCLEOS

PEB — REGENTE DE TURMA/PROFESSOR EVENTUAL/PROFESSOR PARA ENSINO DO USO DA
BIBLIOTECA-MEDIADOR DE LEITURA/OFICINA PEDAGOGICA/PROJETOS AUTORIZADOS PELA
SEEMG

PEB — AREA DO CONHECIMENTO — LINGUAGENS (Lingua Portuguesa, Arte e Lingua Inglesa)

PEB — AREA DO CONHECIMENTO — CIENCIAS HUMANAS (Geografia, Histéria, Filosofia e Sociologia)

PEB — AREA DO CONHECIMENTO — MATEMATICA

PEB — AREA DO CONHECIMENTO — CIENCIAS DA NATUREZA (Ciéncias/Biologia, Fisica e Quimica)

PEB — AREA DO CONHECIMENTO — ENSINO RELIGIOSO

PEB — EDUCACAO FISICA

PEB — LIBRAS

PEB — TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

PEB — GUIA INTERPRETE




PEB —APOIO A COMUNICAGAO, LINGUAGEM E TECNOLOGIAS ASSISTIVAS E SALA DE RECURSOS

PEB — ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NOS CAP/NUCLEO DE CAPACITACAO E APOIO PEDAGOGICO AS
ESCOLAS DE EDUCACAO BASICA E NUCLEO DE PRODUCAO DE TECNOLOGIA ASSISTIVA

PEB — ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NOS CAS/NUCLEO DE CAPACITAGAO DA EDUCACAO E APOIO
PEDAGOGICO AS ESCOLAS DE EDUCAGAO BASICA E NUCLEO DE TECNOLOGIAS E DE ADAPTACAO DE
MATERIAL DIDATICO

PEB — ADAPTACAO DE CONTEUDOS DA AREA DE CIENCIAS EXATAS (Fisica ou Quimica), DA AREA DE
MATEMATICA NOS CAP/NUCLEO DE PRODUGCAO DE TECNOLOGIA ASSISTIVA E ADAPTACAO DE
CONTEUDOS DA AREA DE CIENCIAS EXATAS (Fisica ou Quimica), DA AREA DE MATEMATICA E DA
AREA DE LINGUAGENS (Lingua Portuguesa) NOS CAS/NUCLEO DE CAPACITAGCAO DA EDUCACAO E
APOIO PEDAGOGICO AS ESCOLAS DE EDUCAGAOQ BASICA

EDUCAGAO INTEGRAL

PEB — ATIVIDADES INTEGRADORAS (Ensino Fundamental) / PROJETO DE VIDA da EDUCACAO
ESPECIAL (Anos Finais do Ensino Fundamental) / ITINERARIOS FORMATIVOS e ATIVIDADES
INTEGRADORAS do NOVO ENSINO MEDIO e ENSINO MEDIO EM TEMPO INTEGRAL (EMTI)

CURSO NORMAL EM NiVEL MEDIO

PEB — COMPONENTES CURRICULARES

CONSERVATORIOS ESTADUAIS DE MUSICA

PEB — COMPONENTES TEORICOS DOS CURSOS EDUCAGCAO MUSICAL, TECNICO EM INSTRUMENTO E
INSTRUMENTO/CANTO

PEB — COMPONENTES TEORICOS E PRATICOS DOS CURSOS DE ARTES CENICAS/TEATRO E DANCA




PEB — COMPONENTES TEORICOS E PRATICOS DO CURSO DE ARTES VISUAIS/PLASTICAS

PEB— COMPONENTES PRATICOS DOS CURSOS DE EDUCAGAO MUSICAL, TECNICO EM INSTRUMENTO
E INSTRUMENTO/CANTO

EDUCAGCAO PROFISSIONAL

PEB — COMPONENTES ESPECIFICO DOS CURSOS DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL
MEDIO (concomitante e subsequente) e ENSINO MEDIO EM TEMPO INTEGRAL (EMTI)

PEB — COMPONENTES ESPECIFICO DOS CURSOS DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL
MEDIO para a FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL/PREPARACAO PARA O TRABALHO E
EMPREENDEDORISMO do ENSINO MEDIO EM TEMPO INTEGRAL (EMTI)

Devera ter em maos para conferéncia e certificacdo os seguintes documentos:
v/ CPF;

«/ Comprovante de habilitagdo/escolaridade/formacdo  especializada/exigéncias
constantes do Anexo | da Resolugdo SEE n2 4.673/2021;
«/ Certiddo de Contagem de Tempo.

Devera seguir os seguintes procedimentos:

1. Acessar o site www.convocacao.educacao.mg.gov.br;

2. Ler atentamente a “Resolugdo SEE n® 4.673/2021”;

3. Ler também as “Informacgdes sobre a inscri¢ao”

4. Clicar em “Fazer meu cadastro e minha primeira inscricdao”;

5. Ler o Termo de Aceite e Uso e clicar em “clique aqui” para confirmar a leitura da Resolucdo
SEE n24.673/2021;

6. Marcar a opc¢ao “Li a Resolucdo e concordo com seus termos e condicbes”;

7. Clicar em “continuar”;

8. Digitar o CPF (somente os numeros) — Atencdo: apds a confirmag¢do do CPF o dado

informado ndo podera ser alterado;
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9. Digitar os caracteres que aparecem na imagem — medida de seguranca para distinguir
computadores e pessoas;
10. Clicar em “continuar”;
11. Digitar:
+ Nome completo;
+/ Data de nascimento — Atencéo: confira o registro pois é dado classificatdrio;
« Telefone (somente nimeros);
+/ E-mail (anotar o e-mail cadastrado e a senha deste e-mail, pois sera indispensavel
para qualquer alteragao);
« Confirmar o e-mail;
+/ Cadastrar uma senha — minimo de 6 e méximo de 10 caracteres — Aten¢do anote e
guarde a senha cadastrada, pois sera usada novamente durante o processo;
« Confirmar a senha;
« Clicar em “Fazer Inscri¢do”.
12. O cadastro ficou pronto, agora inicie a sua inscri¢ao;
13. Podera realizar até trés inscricoes para o Quadro do Magistério nas modalidades do Ensino
Regular, Educacao Especial, Educacdo Integral, Novo Ensino Médio, Curso Normal em Nivel Médio e
Conservatorios Estaduais de Musica, e/ou até até 3 (trés) inscricdes para a modalidade da Educagédo
Profissional, observando no ato da contrata¢dao temporaria as normas vigentes;
14. Para efetuar uma inscri¢do, o candidato devera clicar em “Fazer 12 inscri¢ao”;
15. Selecionar a Modalidade de Ensino pretendida e clicar em “Continuar”;
16. Selecionar o grupo do cargo e clicar em “Continuar”;
17. Selecionar o cargo pretendido e clicar em “Continuar”;
18. Escolher a SRE na qual pretende se inscrever, no caso de Analista Educacional/Inspetor
Escolar (ANE/IE) e/ou 0 municipio no qual pretende se inscrever em se tratando das demais funcdes;
19. Clicar em “Continuar”;
20. Informar a habilitagdo/escolaridade que possa comprovar no ato da convocacdo e clicar
em “Continuar”;
21. Informar a formacdo especializada que possa comprovar no momento da convocacgao e
clicar em “Continuar” (Quando se tratar de Educacdo Especial);
22. Validar ou corrigir o tempo de servico até 30/06/2014, validar ou corrigir o tempo de

servico entre 01/07/2014 a 30/06/2021 e clicar em “Continuar”;



23. Ler e conferir a inscricdo com os dados informados (Nome, CPF, Modalidade de Ensino,
Grupo do Cargo, Cargo Escolhido, Municipio, Escolaridade, Formagao Especializada — quando for o caso
— e Tempo de Servico) e clicar em “CONCLUIR INSCRICAO — Conferi as informacdes acima, li e concordo
com os termos;

24. O comprovante de inscricdo serd gerado;

25. Pararealizar uma 2ainscrigdo, o candidato devera clicar em “Fazer 22 inscricao”, selecionar
a Modalidade de Ensino, clicar em “Continuar” e seguir os passos de 14 a 24;

26. Pararealizar uma 3ainscrigdo, o candidato devera clicar em “Fazer 32 inscricao”, selecionar

a Modalidade de Ensino, clicar em “Continuar” e seguir os passos de 14 a 24;

INFORMAGOES IMPORTANTES

Dados Cadastrais

Ao inserir os dados cadastrais, o candidato estarda AUTOMATICAMENTE CADASTRADO, mesmo
gue nao tenha efetuado nenhuma inscricdo. Desta maneira, basta clicar em “Fazer meu cadastro e
minha primeira inscricdo” e seguir os passos de 14 a 24.
Caso o candidato tenha saido do Sistema de Inscri¢ao, devera
+ clicar em “J4 fiz meu cadastro e quero fazer outras inscri¢des/alteracbes”;
« clicar em “Continuar”, digitar CPF e senha cadastrada no momento do cadastro;

« clicar em “Continuar”, selecionar a Modalidade de Ensino e seguir os passos de 14 a

24.

O candidato podera alterar a inscricdo durante todo o periodo da 12 etapa a partir das 16:00
horas do dia 17/12/2021 até as 12:00 do dia 27/12/2021. A cada finalizacdo de inscri¢do o candidato
deverd conferir todas as informacdes, clicar em “CONCLUIR INSCRICAO — Conferir as informacdes, ler
e concordar com os termos” e “IMPRIMIR COMPROVANTE”.

A classificacdo preliminar serd divulgada a partir das 10:00 horas no dia 07/01/2022, de acordo
com os ultimos dados informados pelo candidato e a classificacdo final sera divulgada a partir das 17:00

horas do dia 18/01/2022, pela Internet no endereco eletrénico www.convocacao.mg.gov.br.

Alteracdo da inscricdo

A inscricdo poderd ser alterada, na 22 etapa, se necessario, a partir das 15:00 do dia

07/01/2022 até as 15:00 horas do dia 10/01/2022.
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A cada correcdo sera emitido um novo comprovante com as alteracGes processadas,
prevalecendo sempre a uUltima alteragao registrada.
Se o candidato esqueceu a senha:
« clicar em “Esqueci minha senha”;
« digitar CPF e e-mail;

« clicar em “Recuperar Senha”.

Serd enviado um e-mail contendo instru¢des para recuperacao de senha para o e-mail
registrado no momento do cadastro. O candidato devera clicar no link informado no e-mail recebido,
digitar uma “Nova senha”, “Confirmar Nova Senha” e depois clicar em “Alterar Senha”.

Feito isso, o candidato ird logar no Sistema de Inscricdo normalmente, digitando o CPF e a
nova senha cadastrada.

Ao acessar o Sistema de Inscricdo, o candidato ira visualizar as inscri¢des ja realizadas e ainda

podera:

Alterar sua inscricao

Para alterar alguma inscri¢do, o candidato ira:
+ selecionar a inscrigdo que deseja alterar (12, 22 e/ou 32);
« clicar em “Alterar inscri¢do”;
« selecionar a Modalidade de Ensino;

+/ seguir os passos de 14 a 24.

Alterar os dados cadastrais

Ao clicar em “Alterar dados cadastrais”, o candidato podera alterar:
+/ nome completo;
+ data de nascimento;
« telefone;
v e-mail;

« depois clicar em “Alterar dados”.

Alertamos novamente que o CPF nao pode ser alterado.

Alterar senha



Ao clicar em “Alterar senha”, o candidato ira:
+ digitar a “Senha Atual”;
+ a “Nova Senha”;
+ “Confirmar Nova Senha”;
« depois clicar em “Alterar senha”.
Em caso de duvidas do processo de inscricdo, entrar em contato com a Superintendéncia
Regional de Ensino (SRE) da sua localidade, para os devidos esclarecimentos.
Nas situacdes excepcionais a SRE entrard em contato com a Diretoria competente do Orgio

Central, que prestara a SRE esclarecimentos para retorno ao candidato.



PASSO A PASSO
INSCRICAO QUADRO ADMINISTRATIVO

O candidato podera se inscrever para as fungdes:

ASB — Auxiliar de Servicos de Educag¢do Basica — para atuar na Rede Estadual de Ensino

ATB — Assistente Técnico de Educagao Basica — para atuar na Rede Estadual de Ensino

AEB — Analista de Educagao Basica - para atuar na Educacgao Especial

Deverd ter em maos para conferéncia e certificacdo os seguintes documentos:

v CPF;

+/ Comprovante de habilitacdo/escolaridade/formac3o especializada/exigéncias constantes
do Anexo | da Resolugdo SEE n2 4.682/2021;
«/ Certiddo de Contagem de Tempo.

Devera seguir os seguintes procedimentos:

1. Acessar o site no endereco eletrénico www.contratacao.educacao.mg.gov.br;

2. Ler atentamente a “Resolug¢do SEE n2 4.682/2021”;

3. Ler também as “Informacgdes sobre a inscricao”;

4. Clicar em “Fazer meu cadastro e minha primeira inscricao”;

5. Ler o Termo de Aceite e Uso e clicar em “clique aqui” para confirmar a leitura da Resolucao
SEE n24.682/2021;

6. Marcar a opc¢ao “Li a Resolucdo e concordo com seus termos e condi¢cbes”;

7. Clicar em “Continuar”;

8. Digitar o CPF (somente os numeros) — Aten¢do: apos a confirmagdo do CPF o dado informado
ndo podera ser alterado;

9. Digitar os caracteres que aparecem na imagem — medida de seguranca para distinguir
computadores e pessoas;

10. Clicar em “Continuar”;
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11. Digitar:
+ Nome completo;
+/ Data de nascimento - Atencéo: confira o registro pois é dado classificatdrio;
+ Telefone (somente nimeros);

+/ E-mail (anotar o e-mail cadastrado e a senha deste e-mail, pois sera indispensével para
qualquer alteragao);
«/ Confirmar o e-mail;
+/ Cadastrar uma senha — minimo de 6 e maximo de 10 caracteres — Atencéo: anote e
guarde a senha cadastrada, pois serd usada novamente durante o processo;
+ Confirmar a senha;
« Clicar em “Fazer Inscri¢do”.
12. O cadastro ficou pronto, agora inicie a sua inscri¢ao;
13. Poderd realizar até trés inscricdes de livre escolha, observando no ato da contratacdo
tempordria as normas vigentes;
14. Para efetuar uma inscri¢ao, o candidato devera clicar em “Fazer 12 inscri¢ao”
15. Selecionar a Modalidade de Ensino pretendida e clicar em “Continuar”;
16. Selecionar o grupo do cargo e clicar em “Continuar”;
17. Selecionar o cargo pretendido e clicar em “Continuar”;
18. Escolher o municipio/SRE na qual pretende se inscrever;
19. Clicar em “Continuar”;
20. Informar a habilitacdo/escolaridade que possa comprovar no ato da convocacgdo e clicar em
“Continuar”;
21. Validar ou corrigir o tempo de servigo até 30/06/2014;
22. Validar ou corrigir o tempo de servico entre 01/07/2014 a 30/06/2021 e clicar em
“Continuar”;
23. Ler e conferir o Termo de Inscricdo com os dados informados (Nome, CPF, Modalidade de
Ensino, Grupo do Cargo, Cargo Escolhido, Municipio, Escolaridade e Tempo de Servico) e Clicar em
“CONCLUIR INSCRICAQ” — Conferir as informagdes acima, ler e concordar com os termos. Atencéo: vocé
é responsdvel pela exatiddo das informagdes prestadas e deve estar ciente de que deverd comprovd-las
no momento da contratagdo tempordria sob pena de desclassificagdo.
24. O comprovante de inscricdo serd gerado;
25. Para realizar novas inscricdes ou visualizar o registro da inscri¢do feita devera clicar em “Ver

minhas inscricdes”;



26. Para realizar uma 22 inscrigao, o candidato devera clicar em “Fazer 22 inscrigdo”, selecionar a
Modalidade de Ensino, clicar em “Continuar” e seguir os passos de 14 a 24;
27. Para realizar uma 32 inscricdo, o candidato deverad clicar em “Fazer 32 inscricdo”, selecionar a

Modalidade de Ensino, clicar em “Continuar” e seguir os passos de 14 a 24.

INFORMAGOES IMPORTANTES

Dados Cadastrais

Ao inserir os dados cadastrais, o candidato estara AUTOMATICAMENTE CADASTRADO, mesmo

gue ndo tenha efetuado nenhuma inscricdo. Desta maneira, basta clicar em “Fazer meu cadastro e minha
primeira inscricdo” e seguir os passos de 14 a 24.
Caso o candidato tenha saido do Sistema de Inscricdo, sem completar suas inscricdes, devera:
 clicar em “J4 fiz meu cadastro e quero fazer outras inscricdes/alteracdes”;
« clicar em “Continuar”, digitar CPF e senha cadastrada no momento do cadastro;

+/ clicar em “Continuar”, selecionar a Modalidade de Ensino e seguir os passos de 14 a 24;

O candidato podera alterar a inscricao durante todo o periodo da 12 etapa a partir das 16:00
horas do dia 17/12/2021 até as 12:00 do dia 27/12/2021. A cada finalizagdo de inscricdo o candidato
devera conferir todas as informagdes, clicar em “CONCLUIR INSCRICAO — Conferir as informagdes, ler e
concordar com os termos” e “IMPRIMIR COMPROVANTE”.

A classificagdo preliminar serd divulgada a partir das 10:00 horas no dia 07/01/2022, de acordo
com os ultimos dados informados pelo candidato e a classificagao final sera divulgada a partir das 17:00

horas do dia 18/01/2022, pela Internet no endereco eletrénico www.contratacao.educacao.mg.gov.br.

Alteracdo da inscricdo

Ainscricdo podera ser alterada, na 22 etapa, se necessario, a partir das 15:00 do dia 07/01/2022
até as 15:00 horas do dia 10/01/2022.
A cada correcdo serd emitido um novo comprovante com as alteracdes processadas. Sempre
prevalecerd a Ultima alteracdo registrada.
Se o candidato esqueceu a senha:
« clicar em “Esqueci minha senha”;
« digitar CPF e e-mail;

« e clicar em “Recuperar Senha”.
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Sera enviado um e-mail contendo instrugdes para recuperagao de senha para o e-mail registrado
no momento do cadastro. O candidato devera clicar no link informado no e-mail recebido, digitar uma
“Nova senha”, “Confirmar Nova Senha” e depois clicar em “Alterar Senha”.

Feito isso, o candidato ird logar no Sistema de Inscricdo normalmente, digitando o CPF e a nova
senha cadastrada.

Ao acessar o Sistema de Inscricdao, o candidato irad visualizar as inscri¢Oes ja realizadas e ainda

podera:

Alterar sua inscricdo

Para alterar alguma inscricdo, o candidato ira:
« selecionar a inscricdo que deseja alterar (12, 22 e/ou 32);
«/ clicar em “Alterar inscri¢gdo”;
+ selecionar a Modalidade de Ensino;

+/ seguir os passos de 14 a 24.

Alterar os dados cadastrais

Ao clicar em “Alterar dados cadastrais”, o candidato podera alterar:
+/ nome completo;
«/ data de nascimento;
+ telefone;
v e-mail;

+ depois clicar em “Alterar dados”.

Alertamos novamente que o CPF nao pode ser alterado.

Alterar senha

Ao clicar em “Alterar senha”, o candidato ira:
+ digitar a “Senha Atual”;
+ a “Nova Senha”;
+ “Confirmar Nova Senha”;

+ depois clicar em “Alterar senha”.



Em caso de duvidas do processo de inscricdo, entrar em contato com a Superintendéncia
Regional de Ensino (SRE) da sua localidade, para os devidos esclarecimentos.
Nas situacdes excepcionais a SRE entrard em contato com a Diretoria competente do Orgdo

Central, que prestara a SRE esclarecimentos para retorno ao candidato.



	Orientação sobre Procedimentos - Inscrição (39748398)
	Comunicação SEE/SG - GABINETE Nº 4/2021 (39751222)
	Anexo Passo a passo - Inscrição Magistério (39746181)
	Anexo Passo a passo - Inscrição Administrativo (39746239)

