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Belo Horizonte, 03 de margo de 2021.

ORIENTAGAO DE SERVIGO SG/SB/SEE Ne. 04/2021

Tendo em vista ao item 2.5 da Resolugdo SEE n2 4.486, de 22 de Janeiro de 2021 que definiu o comporta abaixo para as escolas
inseridas no Programa Nacional das Escolas Civico-Militares (PECIM), orientamos:

Quantitativo Escola Civico-Militar

Cargos / Fungbes Por escola

Especialistas em Educagdo Basica

2 para cada 2 anos de escolaridade; 1 com psicopedagogia.

Professores Coordenadores por ano de escolaridade

Acréscimo de 5h/a na carga horéria.

Professores de Ciéncia / Biologia

1 professor por turno para atuar no laboratério.

Professor Regente de Turma

1 professor por turno para atuar no laboratério de informatica.

(Quadro retirado da Resolugdo SEE n2 4.486, de 22 de Janeiro de 2021)

Apresentamos abaixo o organograma proposto para as escolas civico-militares, considerando as principais alteragdes no quadro de
pessoal das escolas inseridas no PECIM, de acordo com o Manual das Escolas Civico-Militares (ECIM), se da pela constituicdo de
seg¢Oes especificas na divisdo de ensino.
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Legenda:
Subseg3o de Apoic GESTAD ADMINISTRATIVA
Fedagigio GESTAD DIDATICO PEDAGOGICA

A Secdo de Equipe Pedagdgica nas Escolas do PECIM de Minas Gerais sera composta por:

a) 01 (um) EEB a cada dois anos de escolarizacdo para atuar na equipe pedagdgica, de acordo com as atribuicGes do Manual das
ECIM, resumidas no quadro abaixo.

b) 01 Coordenador pedagdgico de ano para cada ano de escolaridade. Esta fungdo sera exercida por um professor em exercicio no
ano respectivo, com acréscimo de 5h/a em regime de extensdo ou designagdo.

Quadro de atribui¢des da Se¢do Pedagdgica
Fungdo Algumas atribui¢des previstas no Manual da ECIM
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Por serem muitas e pelo espago exiguo neste documento, dispusemos as areas de atuacdo da Supervisdo Escolar,
que sdo: a) Atividades de Planejamento, A¢Ges Administrativas e de Rotina Escolar; b) Formagdo, Capacitagdo e
Atividade Docente; e c) Aprendizado e Desempenho Escolar. Dentre as atribui¢des, estdo: 1. discutir, junto ao corpo
docente, o Projeto Politico-Pedagdgico da escola; 2. propor reunides pedagdgicas, atividades e entrevistas com
professores visando: promover a interdisciplinaridade; estimular a realizacdo de projetos conjuntos entre os
professores; adotar medidas preventivas relacionadas a problemas de ensino e

aprendizagem e adequar metodologias e praticas avaliativas; 3. realizar o acompanhamento do processo de
avaliacdo da aprendizagem (procedimentos, instrumentos de avaliagdo, resultados, formas de superagdo de
problemas); 4. elaborar diagndsticos, estudos e discussées, para o curriculo e de outros planos e projetos referentes
a gestdo didatico-pedagdgica da escola;

5. cuidar dos aspectos organizacionais do ensino; 6. prestar assisténcia pedagdgica direta aos professores, por meio
da observacdo de aulas, entrevistas, reunides de trabalho e outros meios; 7. promover, no dmbito da gestdo
didatico-pedagdgica, com os professores, a articulagdo, a gestdo e a organizagdo da escola. (Vide rol completo de
atribuigdes nas pp. 8 -12 do Manual das ECIM - NORMAS DE SUPERVISAO ESCOLAR).

As Coordenagdes Pedagdgicas de Ano sdo as responsaveis pelo planejamento e execugdo das atividades de ensino
dos seus respectivos anos escolares com diversas atribuigdes previstas no manual, dentre estas: | — coordenar,
conduzir e avaliar a execugdo didatico-pedagdgica das atividades interdisciplinares desenvolvidas no seu ano
escolar, previstas no Planejamento Anual de Ensino;

Il — orientar e acompanhar a execug¢do do ensino das disciplinas da grade curricular que estdo reunidas sob sua
orientagdo pedagdgica; Ill — assessorar sobre assuntos especificos da Coordenagdo, a serem submetidos a
apreciacdo do Coordenador da Divisdo de Ensino; IV — estimular o aperfeicoamento e a atualizagdo dos professores,
por meio da participagdo em estudos, debates, seminarios e encontros, sugeridos a Coordenagdo da Divisdo de
Ensino, coletando subsidios para o planejamento letivo do ano seguinte;

V — orientar e coordenar a adaptagdo dos curriculos do seu ano escolar, de acordo com a Base Nacional Comum
Curricular (BNCC) e as orientagdes das secretarias de educagdo; VI — coordenar e acompanhar a execugdo dos
curriculos do seu ano escolar;

VIl — acompanhar a elaboragdo e a execugdo dos planos de aula dos professores de seu ano escolar e demais
documentos do ensino; VIII —acompanhar o rendimento escolar dos discentes, fazendo as intervengdes necessarias
para melhorar a aprendizagem dos alunos com dificuldades. (Vide rol completo de atribuigdes nas pp. 21-23 do
Manual das ECIM - REGULAMENTO DAS

ESCOLAS CIVICO-MILITARES).

A Secdo Psicopedagdgica nas Escolas do PECIM serd composta por:

a) 01 (uma) Coordenacdo exercida pelo EEB com formagdo em Psicopedagogia;

b) 01 (um) EEB a cada dois anos de escolarizagdo para atuar na orientagdo educacional, de acordo com as atribui¢des do Manual das

ECIM, resumidas

no quadro abaixo.

Quadro de atribui¢des da Segdo Psicopedagdgica

Fungao

EEB
Coordenador
Sec¢do
Psicopedagdgica

Psicélogo

https://www.sei.mg.go

Algumas atribui¢des previstas no Manual da ECIM

m Manter o coordenador da Divisdo de Ensino informado de todas as atividades desenvolvidas pela Se¢do
Psicopedagdgica. m Liderar a equipe da Segdo Psicopedagdgica: planejando; coordenando; orientando e
supervisionando as suas atividades e atribuicdes. m Auxiliar na coordenagdo e na organizacdao das reunides do
Conselho de Classe e participar delas. m Proporcionar aos integrantes da Se¢do boas condi¢Ges de trabalho. m
Propor a¢des que contribuam para um bom ambiente escolar e um clima favoravel para que os alunos e os
professores procurem a Se¢do Psicopedagdgica espontanea e periodicamente. m Relatar ao Coordenador da
Divisdao de Ensino casos de violéncia envolvendo alunos da escola de que venha a tomar conhecimento. m Fazer
cumprir todas as diretrizes, as normas e as ordens contidas nos documentos das Ecim, bem como nas diretrizes
relativas a area psicopedagogica emanadas pela respectiva secretaria de educagdo. m Implantar o modelo das
Ecim, na area psicopedagdgica, em sua unidade escolar. (Vide rol completo de atribuicdes nas pp. 08 e 09 do
Manual das ECIM - NORMAS DE PSICOPEDAGOGIA ESCOLAR).

m Atender e acompanhar os alunos que apresentarem dificuldades nas dreas cognitiva e afetiva, encaminhados
pelos professores ou pelos demais agentes de ensino, quando necessario. m Atuar no diagnostico das
dificuldades de aprendizagem. m Propor encaminhamentos para outros profissionais especializados, quando
necessdrio. m Realizar avaliagbes psicologicas que permitam conhecer melhor as potencialidades e as
dificuldades dos alunos. m Auxiliar na resolugdo de conflitos na escola. m Orientar os docentes no trato com os
alunos, especialmente os que apresentam dificuldades comportamentais e emocionais. (Vide rol completo de
atribuigGes nas pp. 09 e 10 do Manual das ECIM - NORMAS DE PSICOPEDAGOGIA ESCOLAR).
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m Propor agGes que permitam a adaptacdo do aluno e do professor a escola. m Apresentar informacgdes objetivas
sobre cada aluno, na sua area de responsabilidade. m Participar do processo de integragdo da familia, escola e
comunidade, realizando a¢Ges que favorecam o envolvimento dos pais ou responsaveis no processo educativo.
m Participar no processo de composigdo das turmas de aula, de acordo com as orientagdes do Coordenador da
Divisdo de Ensino. m Orientar os alunos em seu desenvolvimento integral, contribuindo na formagdo de seus
valores e atitudes. m Elaborar, anualmente, o Plano de Agdo das atividades de Orientacdo Educacional de forma a
implementar as a¢des na unidade escolar. m Realizar a¢des integradas com a comunidade escolar considerando
os Temas Contemporaneos Transversais previstos na BNCC. m Registrar as informacGes sobre o trabalho
desenvolvido, atendimentos e encaminhamentos realizados. m Conduzir as atividades de orientagdo educacional
e de desenvolvimento do Projeto Valores em conjunto com os monitores. (Vide rol completo de atribui¢des na
p. 10 do Manual das ECIM - NORMAS DE PSICOPEDAGOGIA ESCOLAR).

m Assessorar o Coordenador da Sec¢do Psicopedagdgica no que se refere a assisténcia social do corpo discente. m
Propor agdes que envolvam as familias com a escola. m Acompanhar os alunos em situagdo de vulnerabilidade
social, objetivando seu melhor aproveitamento escolar. m Propor ao Coordenador da Seg¢do Psicopedagdgica
medidas para amenizar as dificuldades dos alunos carentes. m Estabelecer ligagGes com organizagdes
assistenciais, visando a uma melhor assisténcia aos alunos carentes em situa¢do de vulnerabilidade social. m
Realizar visitas as residéncias de alunos, quando necessario, com o objetivo de ampliar o conhecimento acerca
da sua realidade sociofamiliar, de forma a assisti-lo e acompanha-lo adequadamente. m Estabelecer ligagdo com
o Conselho Tutelar para eventuais necessidades de encaminhamento. m Atuar junto as familias para evitar ou
diminuir as faltas a escola, o abandono e a evasdo escolar. m Levantar dados das familias para a caracterizagdo da
populacdo escolar. (Vide rol completo de atribuicdes na p. 11 do Manual das ECIM - NORMAS DE
PSICOPEDAGOGIA ESCOLAR).

Para o Laboratdrio de Ciéncias, em seu artigo 26 o manual das ECIM indica que este laboratério se destina a atender aos docentes,
aos discentes e aos demais profissionais da educacdo no desenvolvimento de atividades de ensino e pesquisa que contribuam para a
melhoria do processo de ensino e aprendizagem e desenvolver nos alunos suas capacidades de observagdo, andlise e compreensao
dos fend6menos naturais. Deste modo, o responsavel pelo Laboratério de Ciéncias tem as seguintes atribuigdes:

| — zelar pelas normas de seguranca do laboratdrio, com especial atengao aos produtos inflamaveis e perigosos;

Il — zelar pela organizagdo e pela conservagdo dos materiais e equipamentos e pela

limpeza das instalagbes;

Il — descartar, adequadamente, os residuos produzidos nas atividades; e

IV — manter o laboratdrio em condigdes de ser utilizado, de acordo com a agenda de

aulas e atividades.

Para o desenvolvimento dessas ac¢des, as ECIM contratardo 01 (um) Professor de Ciéncias/Biologia para cada turno, com uma Carga

Horaria de 16h/a.

No seu artigo 28, o Manual das ECIM indica que o Laboratério de Informatica deverd atender aos docentes, discentes, e demais
profissionais da educagdo no desenvolvimento de atividades de ensino e pesquisa que contribuam para a melhoria do processo de
ensino e aprendizagem. Desta forma, seu responsavel tera as seguintes atribuicGes:

| — oferecer suporte ao processo de ensino e aprendizagem, estimulando e promovendo o conhecimento das tecnologias
informatizadas aplicadas a educacdo e ao aprendizado em geral aos alunos, fornecendo suporte as disciplinas da escola;

Il — permitir o uso dos equipamentos, de forma individual, para pesquisa e elaboragdo

de trabalhos, ou coletiva, para aulas regulares;

IIl — zelar pela organizagdo e conservagao dos equipamentos e limpeza das instalagdes;

IV — solicitar a manutencgdo preventiva e corretiva dos computadores para que eles

estejam sempre em o6timas condig¢Ges de funcionamento;

V — manter os softwares dos computadores atualizados; e

VI — orientar os usuarios para zelarem pela correta utilizagdo dos equipamentos.

O quadro de pessoal das ECIM contard com a autorizagdo de 01 Professor Regente de Turma para atuagdo exclusiva no Laboratério de
Informatica. Considerando as atribuigdes desse profissional, sera exigido perfil condizente com as atividades a serem desenvolvidas.
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A Biblioteca destina-se a reunir cole¢Ges de livros, materiais videograficos e documentos registrados em qualquer suporte e
destinados a consulta, a pesquisa, ao estudo ou a leitura.

§ 12 O responsavel pela Biblioteca tem as seguintes atribuigdes:

| — fornecer apoio didatico e cultural aos corpos docente e discente;

Il — propiciar acesso informatizado ao acervo didatico visando a apoiar o estudo e a

execugao de pesquisas;

Ill — organizar e criar condices de estimulo ao habito de leitura, por meio de orientacdo técnica e divulgacdo;
IV — manter o acervo atualizado, com a aquisi¢do de obras de interesse da comunidade escolar;
V —assegurar a adequada organizagao e o funcionamento da Biblioteca;

VI — manter intercambio com outras salas de leitura, bibliotecas escolares, bibliotecas

escolares comunitarias, bibliotecas publicas, centros de documentagao, centros de

memoria viva e museus;

VIl — promover agdes de doagdes de livros por pessoas fisicas e instituicGes publicas e privadas; e

VIl — realizar o controle continuo de entrega e devolugdo dos livros.

Para a organizacao dessas agdes, sem prejuizo das atribuicdes dos PEUB ja preconizadas na rede, as ECIM contardo com um PEUB a
mais por turno de funcionamento do PECIM.

A Superintendéncia de Politicas Pedagdgicas ressalta que no ato da convocagdo destes profissionais, os diretores especifiquem as
atribuicGes, diferenciadas dada as especificidades da escola, e registrem em ata, como também no documento de designagdo a
ciéncia destas atribuicGes por parte do profissional designado. Sendo que o ndo cumprimento dessas atribuicdes pode ocasionar no
desligamento do profissional do cargo.

Por fim, tendo em vista a especificidade da composigdo do Quadro de Pessoal das ECIM, lembramos a importancia do registro no
Edital de convocagado, as atribui¢ées na fungdo do profissional convocado. Todos os procedimentos referentes as etapas do processo
de convocacgdo deverdo ser registrados em ata.

Atenciosamente,

Ana Costa Rego

Subsecretaria de Gestao de Recursos Humanos

Geniana Guimaraes Faria
Subsecretaria de Desenvolvimento da Educagao Basica
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JEI! lj Documento assinado eletronicamente por Ana Costa Rego, Subsecretaria, em 03/03/2021, as 16:50, conforme horario oficial de
2 Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

eletrdnica

=

&
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I oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.
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R X autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

1T h

2 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 26252457 e o codigo CRC C91CC460.

Referéncia: Processo n? 1260.01.0000926/2021-06 SEl n2 26252457
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