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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
|#.Timbre Secretaria de Estado de Educaciao

Subsecretaria de Articulagdo Educacional - Assessoria de Inspe¢io Escolar

Memorando.SEE/SE - ASIE.n°® 53/2020
Belo Horizonte, 03 de setembro de 2020.
Para: Superintendentes Regionais de Ensino

Inspetores Escolares

Assunto: Planejamento Inspecao - Setembro

Referéncia: [Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n°® 1260.01.0055072/2020-
51].

Prezados (as) Superintendentes Regionais de Ensino

Prezados (as) Inspetores Escolares,

Com a finalidade de subsidiar a elaboragdo do Anexo IV - Plano de Trabalho Individual do Inspetor Escolar
e do Anexo V - Relatério de Atividades do Inspetor Escolar em Regime Especial de Teletrabalho,

encaminhamos planejamento de atividades a serem pactuadas com o Inspetor Escolar para o teletrabalho do
més de setembro/2020:

|Ac0mpanhament0 das acdes relativas a articulacao educacional |

|Atividades HPrazos |
Consultar diariamente a caixa de correio eletronico institucional, realizando as a¢des Diariamente, até
solicitadas. 30/09/2020

Estar a disposicdo do Superintendente Regional de Ensino, durante seu horario de Diariamente, até
trabalho regular, para atendimento a atividades inerentes ao desempenho de sua fun¢do (30/09/2020
Elaborar relatorio, na periodicidade estabelecida pela chefia imediata, descrevendo de Conforme

forma detalhada as entregas realizadas pactuado.

Contribuir, de forma integral, com o Superintendente Regional de Ensino, nas a¢des
necessarias ao acompanhamento das atividades das unidades escolares durante o Regime
Especial de Atividades Nao Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho.

Diariamente, até
30/09/2020

Acompanhar a realizacdo das atividades junto aos gestores escolares e/ou servidores
responsaveis pela demanda solicitadas pela Superintendéncia Regional de Ensino. Para  ||Diariamente, até
tanto, podera utilizar-se dos sistemas: RP1, SYSADP, SIMADE e SEI, como 30/09/2020

instrumentos para o melhor acompanhamento as escolas estaduais do setor de inspegao.
l | |
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conforme ANEXO VI da Resolu¢ao SEE N°4.310 de 17 de abril de 2020, na qual
deverao constar dados como telefone, redes sociais, aplicativos de mensagens ou e-mail.

Participar das reunides virtuais para a equipe de inspecao, promovidas pela SRE. Sempre que
solicitado.
Verificar a atualizagdo, pelo gestor escolar, caso necessario, da forma de comunicac¢ao .
. . . . Quinzenalmente,
com os estudantes (para cada turma) e servidores da escola por meio de planilha enviada até 30/09/2020

(quarta-feira)

Verificar, junto ao gestor escolar, a divulgacao aos estudantes, docentes e demais
servidores do acesso ao Plano de Estudos Tutorado (PET) Volume 4 por meio virtual,
disponivel no hotsite www.estudeemcasa.educacao.mg.gov.br.

De 31/08/2020
(segunda-feira)
a 04/09/2020
(sexta-feira)

Verificar, junto ao gestor escolar, as acdes desenvolvidas para assegurar a distribuigdo e
entrega (PET Volume 4 impresso), aos estudantes que ndo possuam nenhuma
possibilidade de utilizacdo do PET por meio virtual.

De 02/09/2020
(terga-feira)

a 04/09/2020
(sexta-feira)

Verificar, junto ao gestor escolar, o preenchimento no sistema para controle e distribuicao
de PET, dos dados referentes a distribuicao do PET volume 4.

Semanalmente,
conforme as
datas cortes em

04/09/2020
(sexta-feira);

11/09/2020
(sexta-feira)

Monitorar, junto ao gestor escolar, a conferéncia de dados migrados, corregao de
inconsisténcias, ajustes de pendéncias e fechamento da escola no Sistema Educacenso.

A partir de
21/09/2020
(segunda-feira)

Verificar, junto ao gestor escolar, as agdes para comunica¢do com as familias dos
estudantes possivelmente desistentes e a ado¢ao de medidas para promover o seu
imediato retorno as atividades escolares.

Até 18/09/20

(sexta-feira)

Orientar o gestor escolar a comunicar ao Conselho Tutelar sobre os estudantes possiveis

De 18/09/2020 a

funcionalidade do Relatorio de Pagamento (RP1).

desistentes para notificacdo as familias. 30/09/2020
|Acompanhamento das acoes relativas a gestao de pessoas |
Acompanhar o preenchimento, pelo gestor escolar, de todos os campos de informacao do ||De 08/09/2020
“Anexo II - Plano de Escalonamento/Rodizio de Servidores em Regime Presencial da (terca-feira) até
Unidade Escolar” com as informacgdes dos servidores que realizardo trabalho presencial {[30/09/2020
excepcional devidamente fundamentado no més de setembro/2020 na unidade escolar. (quarta-feira)
Acompanhar, junto ao gestor escolar, a realizacdo de eventuais retificagdes no “Anexo II ||De 08/09/2020
- Plano de Escalonamento/Rodizio de Servidores em Regime Presencial da Unidade (terga-feira) até
Escolar” com as informagdes dos servidores que realizardo trabalho presencial 30/09/2020
excepcional devidamente fundamentado no més de setembro/2020 na unidade escolar. (quarta-feira)
Acompanhar, junto ao gestor escolar, o preenchimento dos campos de informag¢ao do g:rof_/gzg;) i?é
“Anexo III - Mapeamento de Viabilidades e Prioridades da Unidade Escolar” referente ao ¢

n . . . , 30/09/2020
més de agosto/2020 por meio da nova funcionalidade do Relatorio de Pagamento (RP1). .

(quarta-feira)

Acompanhar, junto ao gestor escolar, o preenchimento e atualizacdo, sempre que De 08/09/2020
necessario, dos campos de informag¢ao do “Anexo Il - Mapeamento de Viabilidades e (terga-feira) até
Prioridades da Unidade Escolar” referente ao més de setembro/2020 por meio da nova 30/09/2020

(quarta-feira)

Validar o preenchimento de todos os campos de informagao do “Anexo V - Relatorio de
Atividades” do Gestor Escolar referente ao més de agosto/2020 por meio do Sistema

Diariamente, até
11/09/2020
(sexta-feira)
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Eletronico de Informacgdes (SEI!) e valida-lo com o Superintendente Regional de Ensino.

Validar o preenchimento de todos os campos de informacdo do “Anexo IV - Plano de De 01/09/2020
Trabalho Individual” do Gestor Escolar referente ao més de setembro/2020 por meio do ||(terca-feira) até
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI!) para posterior validagao do Superintendente  ||25/09/2020
Regional de Ensino. (sexta-feira)
Validar o preenchimento de todos os campos de informagao do “Anexo V - Relatério de ?e 23;??6/122?2 @
Atividades” do Gestor Escolar referente ao més de setembro/2020 por meio do Sistema 0%1/11 0/2020

(sexta-feira)

Acompanbhar, junto ao gestor escolar, a conclusao do preenchimento de todos os campos
de informagdes relativos ao controle do preenchimento e validagdo do Anexo IV - Plano
de Trabalho Individual do Servidor Lotado e em Exercicio na Unidade Escolar ¢ Anexo
V - Relatério de Atividades do Servidor Lotado e em Exercicio na Unidade Escolar
referente ao meses de maio/2020, junho/2020, julho/2020, agosto/2020 e setembro/2020,
por meio da nova funcionalidade do Relatorio de Pagamento (RP1).

Até 30/09/2020
(quarta-feira)

Elaborar relatorio subsididrio de acompanhamento ADGE — Avaliagao de desempenho do
gestor escolar.

Conforme
cronograma da
SRE

e servigos para apoio as agoes do Regime Especial de Atividades Nao Presenciais
(REANP), conforme orientagdes do Memorando-Circular n® 5/2020/SEE/SA.

Atuar nos procedimentos de designagdo que forem necessarios, nos termos do Sempre que
Memorando Circular n° 50/2020, durante o periodo de suspensdo das aulas presenciais. |[necessario.
Proceder as apuragdes de dentincias - Fale conosco - MGOUY, passiveis de serem Sempre que
realizadas por analise documental e/ou oitivas virtuais. necessario.
|Ac0mpanhament0 das acgoes relativas a gestio administrativa e financeira |
Verificar, junto ao gestor escolar, se foram necessarias aquisi¢des de produtos de higiene,

EPI e materiais de limpeza, essenciais na prevencao e protegao ao COVID-19 e materiais ||Até 30/09/2020

(quarta-feira)

escola.

Orientar quanto a execu¢do do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar (PNAE) Até 30/09/2020
conforme Memorando-Circular n° 6/2020/SEE/SA. (quarta-feira)
Orientar os gestores quanto a observancia as normas relativas a gestao financeira da Até 30/09/2020

(quarta-feira)

|Acompanhamento das acgoes relativas a gestio pedagogica

Acompanhar, junto ao gestor escolar, os prazos de entrega, realiza¢do e devolugdo do
Plano de Estudos Tutorado (PET) pelos estudantes;

Até 30/09/2020
(quarta-feira)

Orientar os registros da execucao do Plano de Estudos Tutorado (PET), em formulario
especifico (ANEXO I da RESOLUCAO SEE N° 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020),
para fins de arquivo e comprovacao do cumprimento do curriculo e da carga horaria
anual a qual o estudante tem direito

Prazo maximo
de 30

(trinta) dias apos
a

entrega do PET
pelo

estudante a

compde o seu setor de inspecdo, reunides virtuais, por meio de plataforma digital,
utilizando as ferramentas oficiais e homologadas pela Secretaria de Estado de Educagado

unidade

escolar.
Realizar a andlise técnica (quanto a legisla¢ao) da revisdo do Projeto Politico Pedagdgico ||Até 30/09/2020
PPP e Regimento Escolar. (quarta-feira)
Promover, com a equipe gestora das institui¢des de ensino municipais e privadas que Até 30/09/2020

(quarta-feira)
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(SEE): Chat, Hangouts e Google Meet da Plataforma G Suite For Education ou outros
meios remotos, com o objetivo de orientar os aspectos legais e operacionais quanto a

reorganizacao das atividades, a partir das normativas existentes, conforme Orientacao de
Servigo ASIE n° 02/2020.

Realizar o controle e verificagao preventiva do cumprimento, pelas institui¢des de ensino
publicas e privadas do seu setor de inspecdo, das normativas sobre a reorganizacao das
atividades escolares e do calendério escolar. Poderd ser utilizado como subsidio o Até 30/09/2020
formulario de Verificagdo/ Regulagio (ANEXO I - SUGESTOES PARA VERIFICACAO||(quarta-feira)
JUNTO AS INSTITUICOES - REGULACAO da Orientacio de Servico ASIE n°
02/2020).

Realizar levantamento e observacao de informacdes a respeito da execucao da
reorganizacao e registro das atividades escolares pelas instituicdes de ensino do seu setor
de inspec¢ao e de avaliagdo desses itens quanto a conformidade com as normativas e
manuten¢do do padrao de qualidade, com o objetivo de orientar a tomada de decisdes e
corrigir os desvios, conforme Orientagdo de Servigo ASIE n° 02/2020.

Até 30/09/2020
(quarta-feira)

Acompanhar as agdes do Plano de Atendimento 2020/2021, por meio da participagdo na Conforme
U o o cronograma
Comissao do Cadastro Unico, atuando nas acdes que lhe compete. e
proprio.
Declarar autenticidade de Historico Escolar, nos termos da Orientagdo de Servigo Sempre que
DGAE/ASIE n° 01/2020. necessario.

O planejamento tem como objetivo dar diretrizes para as a¢des a serem pactuadas com a equipe de inspegao
escolar durante o Regime Especial de Teletrabalho e contribuir com o acompanhamento das atividades das
unidades escolares durante o Regime Especial de Atividades Nao Presenciais.

Atenciosamente,

Paulo Leandro de Carvalho

Assessor Central de Inspe¢ao Escolar

Documento assinado eletronicamente por Paulo Leandro de Carvalho, Assessor, em 03/09/2020, as 21:58,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho
de 2017.

I’.IJ
logotipo

=3 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/
QRCode controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
Assinatura cédigo verificador 19050459 e o cédigo CRC 6297DA7D.

Referéncia: Processo n2 1260.01.0055072/2020-51 SEl n2 19050459
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